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平成１９年度　札幌大学創立４０周年記念公開講座　第２期パソコン応用講座を開催

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　主催：札幌大学　後援：札幌市教育委員会

　平成１９年度札幌大学創立４０周年記念公開講座として「第２期パソコン応用講座」を開催し

ます。この講座はパソコンを仕事や趣味で、より実践的に使いこなしたい方を対象にした講座で

す。ワードを使ったチラシ作成やエクセルでのデータ管理、さらにパワーポイントを用いた効果す。ワードを使ったチラシ作成やエクセルでのデータ管理、さらにパワーポイントを用いた効果

的なプレゼンテーションの方法などを学習します。また、この講座は道民カレッジ能力開発コー

ス１８単位に認定されています。

実施期間    【火曜コース】平成19年9月25日～平成19年12月11日

　　　　　　【金曜コース】平成19年9月21日～平成20年１月11日　※10/5、11/23、12/21～1/4を除く

実施時間　　１８：３０～２０：００実施時間　　１８：３０～２０：００

実施回数　　全１２回

場　　所　　札幌大学　６号館　（札幌市豊平区西岡３条７丁目３番１号）

対　　象　　Word・Excelの処理ができ、かつインターネットを使える方。全て出席可能な方。

　　　　　　《対象確認⇒ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ･ﾒｰﾙの利用、Wordの基本操作・文章作成・表の作成、Excelの基本操作・表

　　　　　　の作成・表の編集等の操作ができる方》

講座内容　　＜データ処理の技術、プレゼンテーション技法等を習得する＞

　　　　　　Word：文章の編集(ｸﾘｯﾌﾟｱｰﾄ･ﾜｰﾄﾞｱｰﾄの挿入）、図形描画機能の活用等

　　　　　　Excel:ｸﾞﾗﾌ作成・編集、ﾜｰｸｼｰﾄの連携、ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽの利用、表計算機能、ﾋﾟﾎﾟｯﾄﾃｰﾌﾞﾙ等

　　　　　　PowerPoint:ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝの作成、図やｵﾌﾞｼﾞｪｸﾄの挿入と編集、ｽﾗｲﾄﾞのﾃﾞｻﾞｲﾝ設定等

定　　員　　各コース４８人（応募者が多数の場合は抽選になります）

受 講 料　　無料受 講 料　　無料

申込期間　　平成１９年９月５日（水）～９月１４日（金）

テキスト　　実費負担（２６２５円）　※初回の説明会で販売します。

　　＜この講座は、道民カレッジ能力開発コース１８単位に認定されています。＞

〔申込方法〕　往復はがき往復はがき往復はがき往復はがき〔申込方法〕　往復はがき往復はがき往復はがき往復はがき

　　　＜往信＞記載事項＜往信＞記載事項＜往信＞記載事項＜往信＞記載事項

　　　　①火曜コース、金曜コースのどちらか希望を記入（両方希望は不可）　②郵便番号・住所　③氏名(ﾌﾘｶﾞﾅ)　

　　　　④年齢　⑤性別　⑥電話番号　⑦職業　⑧「道民ｶﾞﾚｯｼﾞ」受講者のみ 道カレ受講 と記入

　　　　上記事項を明記してお申込みください。

　　　＜返信＞記載事項＜返信＞記載事項＜返信＞記載事項＜返信＞記載事項

　　　　返信用宛先に、必ずご自分の住所と氏名を記入してください。

　　　　※申込締切後、返信ハガキにて受講可否通知を送付いたします。

　　　　（記載漏れがある場合、受付できない場合がありますのでご注意ください）

〔申込・問合先〕　〒０６２－８５２０（住所は不要です。）

　　　　　　　　　札幌大学能力開発センター内　『パソコン応用講座』宛て　011-852-9118(直通)

札 幌 大 学

札幌大学女子短期大学部

２００７年、札幌大学は創立４０周年を迎えます。


